CRONOGRAMA Y ETAPAS CAS n° 02-2020

ETAPAS DEL PROCESO

Fechas

Publicacion del proceso en el servicio
nacional de empleo!

09 al 20 de noviembre 2020

Publicacién de la Convocatoria en la pagina
web de la MDVO

09 al 20 de noviembre de 2020

Presentacion de Hoja de Vida documentada-

{Expediente virtual), al correo de mesa de

21 al 23 de noviembre de 2020 en el siguiente
horario: 07:45 am. - 04:30 pm.

oAl

partes.

Evaluacion curricular 24 de noviembre de 2020
Publicacion de resultados de la evaluacion 25 de noviembre de 2020
curricular en la pagina web

Entrevista Personal 26 de noviembre de 2020

La entrevista personal se realizara a través de

una plataforma virtual.

. 26 de noviembre de 2020

Suscripcion del contrato

27 de noviembre de 2020

! DECRETO SUPREMOC N° 003-2018-TR

Articulo 3.- De la obligacién de las Entidades de 1a Adminisiracién Publica de registrar sus ofertas de empleo en el aplicativo

informaético

Todas las entidades de la Administracion Publica estan obligadas a registrar en ef aplicative informatico las ofertas de puestos piblicos

que tengan previsto concursar, siendo responsable de su contenido.

Las ofertas laborales respecto de puestos clasificados como de confianza no son ebjeto de regisiro en el aplicativo informatice, conforme

a la nermatividad vigente

La convocatoria de las ofertas laborales de las entidades de la Administracién Publica es registrada en el aplicativo informatico y difundidas,
como minimo y simultaneamente, durante diez {10) dias hdbiles, en el portal web institucional de fas entidades y en el portal web
www.empleosperu.gob.pe, asi como en otros medios que promuevan el acceso a las oportunidades de trabajo y [a transparencia.

Elfla Jefefa de la Oficina de Recursos Humanos, o quien haga sus veces en las entidades de la Administracian Plblica, debe supervisar
que se cumpla con el registro y difusion de las ofertas |aborales en el aplicativo informético, conferme a las condiciones y los plazos

previstos, bajo responsabilidad.

El Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo, mediante resolucion ministeria, desarrolla los procedimientos para el adecuado registro
y difusién de las ofertas laborales de las entidades de la Administracin Publica a través del aplicativo informatico.




ETAPAS DE LA EVALUACION

1

Cuadro de Puntaje

“Afio de la Universalizacion de la Salud”
MUNICIPALIDAD VEINTISEIS DE OCTUBRE
Subgerencia de Recursos Humanos

Evaluaciones

Peso en porcentaje

Puntaje minimo

Puntaje maximo

Evaluacion Curricular

25

Entrevista Personal

25

50

2 Criterios de Evaluacion Curricular

Evaluacion Puntaje Minimo Puntaje Maximo Peso en
%

\y Formacién académica 5 8 16
Experiencia laboral 5 8 16
Capacitaciones 4 5 10
Conocimientos en Ofimatica | 3 4 8
Total 17 25 50%

3. Criterios de Evaluacion de la Entrevista Personal
Evaluacién Puntaje Minimo Puntaje Maximo Peso en
%
Conocimientos 7 10 20
Capacidades 3 5 10
Habilidades y competencias | 7 10 20
Total 17 25 50%

19-Enace 1 Etaps Distrito Veintiséis de Getubre Piura-Piura




4. Del contenido de la Hoja de Vida {CV)

a De la presentacion de la Hoja de Vida
La informacion presentada por el postulante, tiene caracter de
declaracion jurada, siendo el postulante el responsable de la
informacion consignada en dicho expediente, sometiéndose a la
fiscalizacion posterior que llieve a cabo la entidad.

b De los documentos sustentatorios de la Hoja de Vida
Las constancias y/o certificados que sustenten las capacitaciones
0 especializaciones que consignen los postulantes, deben tener
una antigiiedad no menor a cuatro (04) afios, no siendo valido para
" el presente proceso, los documentos que superen los afios antes
descritos. No se aceptaran declaraciones juradas para acreditar
capacitaciones y/o especializaciones. La entidad podré solicitar los
originales en cualquier momento de la evaluacion yfo con
posterioridad.

¢ Documentos adicionales
Adicionalmente, el postulante debera presentar copia simple de su
documento nacional de identidad, asi como también, el rotulo, los
anexos 2y 3. La omision y/o el mal lienado del rotulo y los anexos
dejara eliminado de manera automatica al postulante.

d Forma de Presentacion de los expedientes.

" i El postulante, debera llenar correctamente y a mano, los
anexos y adjuntarlos a su Hoja de Vida, luego foliarlos en la
parte superior derecha de cada hoja con lapicero color azul,
asimismo debera firmar cada hoja del expediente y finalmente
escanearla en formato PDF con un peso maximo de 12
megabytes.
El orden de la presentacién y foliacion de la documentacion, sera el
siguiente:

1. Rotulo.

2 Anexo 02.

3. Anexo 03.

4. Copia de DNI

5. Hoja de Vida documentada en adelante.

l.a omisién en la presentacion del expediente conforme el orden
detallado es causal de eliminacion.

No se aceptara expedientes que no hayan cumplido el procedimiento
de presentacion sefialado o que presenten expedientes que hayan sido




modificados con programas, firmas sobre puestas con imagenes u
otras situaciones que determinen que no se sigui6 el procedimiento de
presentacion descrita.

La presentacion del expediente se remitird a través del
siguiente . COITeo:
mesadepartes@muniveintiseisdeoctubre.gob.pe en el dia y
hora sefialado en el cronograma establecido. Los expedientes
presentados antes o después de la hora y dia establecidos, no
seran objefo de evaluacion.

Queda totalmente prohibido la postulacidn a dos o méas plazas
dentro de un mismo proceso CAS de la Entidad, de detectarse
esta situacion, el postulante quedard automéaticamente
eliminado.

De la Declaratoria de plaza desierta o cancelacién del proceso.

De la Declaracién del Proceso como Desierto.

El proceso pusde ser declarado desierto por la Entidad en los siguientes
supuestos:

. No se presentan postulantes al proceso.
i.  Ninguno de los postulantes cumple con el perfil requerido
il. ~ Habiendo cumplido con los requisitos, ninguno de los
postulantes obtiene el puntaje minimo.

iv.  Que, habiendo ganador, este no se presente a asumir las
labores para ia cual postul6 o en su defecto, no se presenta
a suscribir contrato dentro de los 5 dias conforme lo sefiala
el D.L 1057 (esta regla aplica siempre y cuando, no haya
accesitario).

De la cancelacion del Proceso
El proceso puede ser cancelado por la Entidad, en los siguientes supuestos:
.. Cuando desaparece la necesidad del servicio requerido por
|la entidad, con posterioridad al inicio del procese.
i.  Por restricciones presupuestales.
ii. — Ofras debidamente justificadas.

Disposiciones complementarias

e Todo lo no contemplado en el presente documento, sera resuelto por la
Comisién de Seleccion.




ROTULO:

Sefiores:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL VEINTISEIS DE OCTUBRE
Presente.-

Atencion:
COMISION EVALUADORA CAS N2 02-2020

Referencia:
PROCESO DE CONTRATACION CAS N |-2020/MDVO
D.L. N2 1057

AREA:

VACANTE O PUESTO:

REMITENTE:
{Apellidos y Nombres del postulante)

N? de Folios:




ANEXO N202

CARTA N2
Veintiséis de Octubre,..........c.ccocc.. A€ v, del 202 o
Sefior

PRESIDENTE DE LA COMISION EVALUADORA DE MERITOS PROCESO CAS N 02 - 2020

Presente.-

Asunto: Proceso de seleccién para la Contratacion Administrativa de Servicios.

Referencia: Decreto Legislativo N2 1057 y D.S. N2 075-2008-PCM-DS 065-2011-PCM.

Y0 e centimeiecebaeeseanssns s s sos e ssn nmenas et wamee ses KNP B mn et s o e et e e e con DNI N2....ooiovecceer e,

con Direccion domiciliaria n.......cc.oveeeveevveeeeeveoeeee o,

.. SOLICITO MI
PARTICIPACION CcoOMO POSTUI.ANTE EN EL PROCESO DE SELECCION PARA LA CONTRATACIfJN
ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE:

regula por el

1. Declaracion Jurada del postulante (Anexo 03)
2. Copia Simple de mi Documento Nacional de Identidad
3. Curriculum Vitae debidamente documentado

Sin otro particular, quedo de usted.

FIRMA
D.N.I.:




ANEXO N2 03

DECLARACION JURADA DEL POSTULANTE

El/1a QUE SUSCIIBE ....cvvecvivrniemremnererersrenssissssessenes s s sereserssssesssssssensessss CON DNIN oo
con domicilio en ...............
de Nacionalidad .........ceecomcereninciiiien, €ON cardcter de Declaracién Jurada manifiesto no

encontrarme comprendido/a en ninguna de las siguientes situaciones:

1.

Percibir ingreso del Estado, a partir de la vigencia de contrato, de resultar ganador del proceso
de seleccién salvo por funcion docente o dietas por participacién en un (1) directorio de
entidades o empresas publicas.

Tener impedimento legai para ser contratado por el estado.

Tener antecedentes penales o policiales.

Haber sido condenado por delitos sancionados con penas privativas de la libertad, o
encontrarme sentenciado/a y/o inhabilitado para ejercer funcién publica.

Contar con proceso judicial vigente en contra de la Municipalidad.

Ser funcionario de Organismos Internos.

Tener parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o por
razon de matrimonio, con funcionarios que gozan de facultad de nombramiento y/o
contratacion de personal o que tengan injerencia directa o indirecta en el proceso de seleccién
de personal de la Municipalidad (Ley N2 30294 modifica a la Lley N2 26771y D.S. N2 021-2000-
PCM]).

Declaro someterme a las disposiciones de la Directiva que regula el proceso de seleccidon para la
\ contratacion de personal bajo el Régimen Especial de Contratacién Administrativa de Servicios de la

. ‘Municipalidad.

Asi también, declaro que todo lo contenido en mi Curriculum vitae y los documentos que lo sustentan
son verdaderos; de no ser asi me sujeto a las disposiciones legales correspondientes.

En caso saliera ganador del presente proceso de seleccién, declare expresamente a no formar parte
de la estructura organizativa de la entidad a partir de la suscripcion de la contratacion administrativa
de servicios con la Municipalidad.

Veintiséis de Octubre, ............ de i de 202

Firma
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